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1 نموذج للحساب المالي

المعطيات العامة
1. البيانات المتعلقة بالمشارك

1.1 شخص طبيعي

2. البيانات المتعلّقة بالوكيل الما�

الاسم واللّقب:ا

البنك:ا

تاريخ فتح الحساب  البنكي/ال�يدي الوحيد:ا

الفرع:ا

  3. البيانات المتعلّقة بالحساب البنكي/ ال�يدي الوحيد

رقم الحساب البنكي /ال�يدي:ا

رقم الهاتف :ا

الاسم واللّقب:ا

رقم الهاتف :ا

العنوان الالك�و�:ا

رقم بطاقة التعريف الوطنية:ا

رقم بطاقة التعريف الوطنية:ا

العنوان الالك�و�:ا

عنوان المخابرة:ا

2.1 شخص معنوي

اسم ولقب الممثل القانو�:

حزب سياسي 

رقم الهاتف:ا

رقم بطاقة التعريف الوطنية:ا

العنوان الالك�و�:ا

عنوان المخابرة:ا

شبكة جمعيات جمعية  إئتلاف سياسي 
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الإشهاد على صحة الحساب المالي
الوكيل الما£ :االطرف المشارك:ا

التاريخ :االتاريخ :ا

ا�مضاء ا�مضاء

 4. البيانات المتعلّقة بتقديم الحساب الما� ونشره

مكان تقديم الحساب :ا

تاريخ تقديم الحساب :ا

الجريدة  :اتاريخ نشر ملخص الحساب (إذا تمّ النشر)  :ا



3 نموذج للحساب المالي

I. الموازنة

المبلغ بالدينارالبيان

1. �موع موارد الحملة

2. �موع مصاريف الحملة

3. نفقات � تسدد بعد

4. الرصيد بالبنك

المجموع

5. الرصيد بالصندوق

x+
x-

x+

x-
x-

II. الموارد

ا�يضاحالبيان

1-I

المجموعنقدي (بالمليم)ا
ا(بالمليم)ا

عيني
ا(القيمة التقديرية بالمليم)ا

 1. التمويل الذاتي
 ا-  مساهمة الطرف المشارك

�موع التمويل الذاتي

I-2 2. التمويل الخاص

 المجموع العام (1+2+3) ا

I-3  3. موارد أخرى



III. النفقات

ا�يضاحأصناف النفقات

1-II

نفقات نقدية
ا(المبلغ  بالمليم)ا

مصاريف المقرات
(كراء، استهلاك ماء، هاتف، كهرباء) 

3-II  مصاريف النقل والتنقل
( كراء وسائل النقل ، وقود)

9-II نفقات الاتصال
(هاتف، بريد، موقع الان¶نت)

7-II مش¶يات مواد مستهلكة

5-II
مصاريف التظاهرات والملتقيات

 ا(كراء القاعات كراء  كراسي و معدات،
مصاريف الاستقبال)ا

2-II أعباء اºعوان ( أجور/أتعاب)ا

8-II كلفة استعمال التجهيزات

10-II نفقات ½تلفة (أعباء مالية ،،...)ا

4-II تكاليف الطباعة والنشر
(مصاريف إعداد وطباعة الوثائق)

6-II مصاريف الدعاية
(إنتاج سمعي بصري،تزويق السيارات)

نفقات عينية
ا(القيمة التقديرية  بالمليم)ا

نفقات
ا(بالمليم ² يتم خلاصها أو

المجموع
ا(بالمليم)ا

ديون مزوّدين)ا

 المجموع العام ا
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5 نموذج للحساب المالي



 I.   مساهمة الطرف المشارك    

 مرجع وثيقةا�ثباتالتاريخ
تحويلصك نقدي

6
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

المبلغ بالمليم

 المجموع العام ا

 المجموعا

1
أ - مساهمات نقدية



ف¶ة الاستعمالالكميةالبيان
(باليوم) 

تقدير المساهمة
العينية بالمليم (١)ا

7
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

المساهمات العينية

 المجموع العام ا

 المجموعا

ب- مساهمات عينية

1( ١ ) قيمة الاستعمال = (كلفة الشراء/(ف¶ة الامتلاك بالسنة * 365)) * ف¶ة الاستعمال باليوم 5)   

ــف ــي أو هات ــف ذك ــة إلك¶ونية/هات ــمعية ولوح ــدات س ــول ومع ــي أو Èم ــر مكتب ــال : - كمبيوت ــزات – مث ــة التجهي ــب نوعي ــË بحس ــلاك : تتغ ــ¶ة الاهت  ا(@) ف
جوال: 3 سنوات – بر�يات : سنة واحدة – معدات أخرى (أثاث مكتبي ومكيف هوائي وثلاجة وآلة قهوة ...) : 5 سنوات.ا

 مرجع وثيقةا�ثباتالتاريخ



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 I.   التمويل الخاص    

الاسم واللقبالتاريخ
تقدير العينيعملية بنكية نقدي

8
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاص

 المجموع العام ا

 المجموعا

2

عدد بطاقة
التعريف الوطنية

مرجع وثيقة ا�ثبات



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 I.   موارد أخرى (عائدات مبيعات بعض المواد المستعملة كدعامة ,دعائية أقمصة...)ا    

نوعية العمليةالتاريخ

9
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

 المجموعا

3

المبلغ الجملي (بالمليم)االمبلغ الفردي (بالمليم)امرجع وثيقة ا�ثبات



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.   نفقات : مصاريف المقرات (كراء، استهلاك الماء، الكهرباء، الهاتف...)ا    

عنوان المقرالف¶ة

10
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

 المجموع

 المجموع العام

1

البيان
الخزينة مرجع وثيقة إثبات

النفقة
مرجع وثيقة خلاص

النفقة
دينعينيصك/تحويلالمعرّف الجبائي

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاصوثيقة الاثبات

قيمة الكراءقيمة الكراء

كهرباء

ماء

هاتف



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.   أعباء اºعوان ( أجور/أتعاب)ا    

الاسم واللقبالتاريخ

11
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

2

تقدير العملصك/تحويلمرجع وثيقة ا�ثبات
التطوعي

دين رقم بطاقة
 التعريف

مرجع وثيقة
خلاص النفقة

 الخزينة

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاصوثيقة ا�ثبات

قيمة الكراء

 المجموع

 المجموع العام



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.   نفقات: مصاريف النقل والتنقل (كراء وسائل النقل ، وقود )ا    

المعرفالمرجع
الجبائي

12
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

3

غË مدفوعةتقدير العينيصك/تحويل  الخزينة

نفقات الوقود (بالمليم) وكيفية الخلاص

قيمة الكراء

التاريخ
تاريخ

الخلاص
رقم السيارة

ونوعها
ف¶ة

الاستعمال
غË مدفوعةصك/تحويل عيني  الخزينة

معلوم كراء السيارة (بالمليم)ا
وكيفية الخلاص وثيقة ا�ثبات

 المجموع

 المجموع العام



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.   نفقات: تكاليف الطباعة والنشر (مصاريف إعداد وطباعة الوثائق ، .. )ا    

طبيعة النفقاتالتاريخ

13
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

4

مرجع وثيقة
إثبات النفقة

غË مدفوعةصك/تحويل عيني مرجع وثيقةالمعرف الجبائي
خلاص النفقة

 الخزينة

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاصوثيقة ا�ثبات

قيمة الكراء

 المجموع

 المجموع العام



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.     نفقات : مصاريف التظاهرات والملتقيات (كراء معدات، مصاريف كراء القاعاتا    

طبيعة النفقاتالتاريخ

14
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

5

مرجع وثيقة إثبات
التظاهرة أو الملتقى

غË مدفوعةصك/تحويل عيني مرجع وثيقةالمعرف الجبائي
خلاص النفقة

 الخزينة

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاصوثيقة ا�ثبات

قيمة الكراء

 المجموع

 المجموع العام

ومصاريف الاستقبال...)ا 



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.     نفقات : مصاريف الدعاية (إنتاج سمعي بصري،،...)ا    

طبيعة النفقاتالتاريخ

15
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

6

مرجع وثيقة إثبات
النفقة

غË مدفوعةصك/تحويل عيني مرجع وثيقةالمعرف الجبائي
خلاص النفقة

 الخزينة

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاصوثيقة ا�ثبات

قيمة الكراء

 المجموع

 المجموع العام



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.     نفقات : مش¶يات المواد المستهلكة (مواد مكتبية وغËها..)ا    

طبيعة النفقاتالتاريخ

16
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

7

مرجع وثيقة إثبات
النفقة

غË مدفوعةصك/تحويل عيني مرجع وثيقةالمعرف الجبائي
خلاص النفقة

 الخزينة

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاصوثيقة ا�ثبات

قيمة الكراء

 المجموع

 المجموع العام



 II.   نفقات : استعمال التجهيزات     

القيمة اºصليةف¶ة الاستعمالطبيعة التجهيزات
غË مدفوعةتقدير العينيصك/تحويل الخزينة

17
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاص

8

القيمة التقديرية
للاستعمال بالدينار (١)ا

ف¶ة الامتلاك 5 سنوات بالنسبة إÔ  أثاث المكاتب، مكيف هواء، ثلاجة ...-3 سنوات بالنسبة إÔ أجهزة الكمبيوتر ومعدات سمعية..ا

 المجموع

 المجموع العام



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.     نفقات : الاتصال (ال�يد والهاتف..)ا    

طبيعة النفقاتالتاريخ

18
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

9

مرجع وثيقة إثبات
النفقة

غË مدفوعةصك/تحويل عيني مرجع وثيقةالمعرف الجبائي
خلاص النفقة

 الخزينة

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاصوثيقة ا�ثبات

قيمة الكراء

 المجموع

 المجموع العام



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.     ن   نفقات : نفقات ½تلفة (أعباء مالية ،،...)ا  

طبيعة النفقاتالتاريخ

19
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

10

مرجع وثيقة إثبات
النفقة

غË مدفوعةصك/تحويل عيني مرجع وثيقةالمعرف الجبائي
خلاص النفقة

 الخزينة

المبلغ بالمليم وكيفية الخلاصوثيقة ا�ثبات

قيمة الكراء

 المجموع

 المجموع العام



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.     ن   نفقات : نفقات غË مدفوعةا  

تاريخ التزوّد أو الخدمةمزوّدون ومسدو خدمات

20
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
 المجموعانم

11

المبلغ بالمليممرجع وثيقة ا�ثبات(١)اموضوع النفقة

ا(١)مرجع وثيقة التزوّد أو الخدمة المشار إليها سلفا عند بيان النفقة



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 II.     ن   جرد المعدات Ö نهاية الحملة ا  

تاريخ الاقتناءالبيان

21
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

 المجموعا

12

المبلغ الصاÖ بالمليمقيمة الاستهلاكالمبلغ الخاممرجع وثيقة ا�ثبات



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 V.    نتوزيع النفقات حسب أنشطة الحملة (تظاهرة، ملتقى، حفل استقبال،موكب سيارات..) ا  
التظاهرة

 عدد
التاريخ

22
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

 المجموعا

مرجع إعلامالمكانوصف النشاط
هيئة الانتخابات

الكلفة بالمليم

1
2

3
4
5
6

7
8

9
10
11



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 VI.  بطاقة النفقات المباشرة بعنوان نشاط    

طبيعة النفقةتاريخ النفقة
تقدير العينيصك/تحويلنقدا

23
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

المبلغ وطريقة الخلاص

 المجموع العام ا

 المجموعا

مرجع إعلام
هيئة الانتخابات

مرجع وثيقة ا�ثبات

التظاهرة عدد ... :ا



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 VI. بطاقة النفقات المباشرة بعنوان نشاط    

طبيعة النفقةتاريخ النفقة
تقدير العينيصك/تحويلنقدا

24
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

المبلغ وطريقة الخلاص

 المجموع العام ا

 المجموعا

مرجع إعلام
هيئة الانتخابات

مرجع وثيقة ا�ثبات

التظاهرة عدد ... :ا



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 VI. بطاقة النفقات المباشرة بعنوان نشاط    

طبيعة النفقةتاريخ النفقة
تقدير العينيصك/تحويلنقدا

25
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

المبلغ وطريقة الخلاص

 المجموع العام ا

 المجموعا

مرجع إعلام
هيئة الانتخابات

مرجع وثيقة ا�ثبات

التظاهرة عدد ... :ا



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 VI. بطاقة النفقات المباشرة بعنوان نشاط    

طبيعة النفقةتاريخ النفقة
تقدير العينيصك/تحويلنقدا

26
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

المبلغ وطريقة الخلاص

 المجموع العام ا

 المجموعا

مرجع إعلام
هيئة الانتخابات

مرجع وثيقة ا�ثبات

التظاهرة عدد ... :ا



عدد بطاقة التعريف الوطنية

 VI. بطاقة النفقات المباشرة بعنوان نشاط    

طبيعة النفقةتاريخ النفقة
تقدير العينيصك/تحويلنقدا

27
لي

ما
 ال

ب
سا

لح
ج ل

وذ
نم

المبلغ وطريقة الخلاص

 المجموع العام ا

 المجموعا

مرجع إعلام
هيئة الانتخابات

مرجع وثيقة ا�ثبات

التظاهرة عدد ... :ا






